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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

ОБУЗ «ИОСПК»

1. Общие положения

1.1. Настоящая  Политика  в  отношении  обработки  персональных  данных  (далее  -
Политика) составлена в соответствии с п. 2 ст. 18.1 Федерального закона № 152- ФЗ от 27 июля
2006 года «О персональных данных» и является основополагающим внутренним регулятивным
документом медицинской организации ОБУЗ «ИОСПК» (далее  -  Учреждение  или Оператор),
определяющим  ключевые  направления  его  деятельности  в  области  обработки  и  защиты
персональных данных (далее - ПДн), оператором которых является Учреждение.

1.2. Политика направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина
при обработке его ПДн в Учреждении, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личной, семейной и врачебной тайн.

1.3. Положения Политики распространяются на отношения по обработке и защите ПДн,
полученных Учреждением как до, так и после утверждения Политики, за исключением случаев,
когда  по причинам  правового,  организационного  и  иного  характера  положения  Политики  не
могут  быть  распространены  на  отношения  по  обработке  и  защите  ПДн,  полученных  до  ее
утверждения.

1.4. Действующая редакция настоящей Политики обработки ПДн хранится в месте нахождения
Организации по адресу: 153003, г. Иваново, ул. Парижской Коммуны, 5а версия Политики - на
сайте по адресу: http://iv  spk  .ru/  . 

2. Термины и принятые сокращения Персональные данные 

Персональные данные (далее также ПДн)  - любая информация, относящаяся к прямо
или косвенно определенному,  или определяемому физическому лицу (субъекту персональных
данных);

Обработка  персональных  данных  -  любое  действие  (операция)  или  совокупность
действий  (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации  или  без
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

http://ivspk.ru/
http://www.ivrd1.ru/
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(распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,
уничтожение персональных данных;

Оператор  -  ОБУЗ «ИОСПК»  или  действующие  совместно  с  ОБУЗ  «ИОСПК»,  лица,
организующие  и  (или)  осуществляющие  обработку  персональных  данных,  а  также
определяющие  цели  обработки  персональных  данных,  состав  персональных  данных,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

Распространение  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных неопределенному кругу лиц;

Предоставление  персональных  данных  -  действия,  направленные  на  раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

Блокирование  персональных  данных  -  временное  прекращение  обработки
персональных  данных  (за  исключением  случаев,  если  обработка  необходима  для  уточнения
персональных данных);

Уничтожение  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится
невозможным  восстановить  содержание  персональных  данных  в  информационной  системе
персональных  данных  и  (или)  в  результате  которых  уничтожаются  материальные  носители
персональных данных;

Обезличивание  персональных  данных  -  действия,  в  результате  которых  становится
невозможным  без  использования  дополнительной  информации  определить  принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

Автоматизированная  обработка  персональных  данных  -  обработка  персональных
данных с помощью средств вычислительной техники; 

Информационная  система  персональных  данных  (далее  также  -  ИСПД)  -
совокупность  содержащихся  в  базах  данных  персональных  данных  и  обеспечивающих  их
обработку информационных технологий и технических средств;

Донор  крови и (или) ее компонентов (далее - донор) - лицо, добровольно прошедшее
медицинское обследование и добровольно сдающее кровь и (или) ее компоненты;

Медицинская деятельность - профессиональная деятельность по оказанию медицинской
помощи,  медицинских  осмотров  и  медицинских  освидетельствований,  санитарно-
противоэпидемических  (профилактических)  мероприятий  и  профессиональная  деятельность,
связанная  с  донацией  крови  и  ее  компонентов,  обращением  донорской  крови  и  (или)  ее
компонентов в медицинских целях;

Врач  -  врач,  на  которого  возложены  функции  по  организации  и  непосредственному
медицинскому  освидетельствованию  доноров  и  оказанию  медицинской  помощи  в  период
наблюдения за ним во время и после донации крови и ее компонентов.

3. Цели сбора персональных данных

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее
определенных  и  законных  целей.  Не  допускается  обработка  персональных  данных,
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несовместимая с целями сбора персональных данных.

3.2. Обработке  подлежат  только  персональные  данные,  которые  отвечают  целям  их

обработки.

3.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

Цели обработки персональных данных

№ 1:

Цель  обработки  данных: Обеспечение  соблюдения  законодательства  РФ  в  сфере
здравоохранения

Категории персональных данных

Персональные данные:

фамилия,  имя,  отчество;  год  рождения;  месяц  рождения;  дата  рождения;  место  рождения;
семейное  положение;  социальное  положение;  пол;  адрес  электронной  почты;  адрес  места
жительства;  адрес  регистрации;  номер  телефона;  СНИЛС;  гражданство;  данные  документа,
удостоверяющего  личность;  данные  документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами
Российской  Федерации;  данные  документа,  содержащиеся  в  свидетельстве  о  рождении;
реквизиты  банковской  карты;  номер  расчетного  счета;  номер  лицевого  счета;  профессия;
должность;  сведения о трудовой деятельности (в  том числе стаж работы,  данные о трудовой
занятости  на  текущее  время  с  указанием  наименования  и  расчетного  счета  организации);
отношение  к  воинской  обязанности,  сведения  о  воинском  учете;  сведения,  собираемые
посредством  метрических  программ;  сведения  об  образовании;  Специальные  категории
персональных данных сведения  о состоянии здоровья;  Биометрические  персональные данные
данные  изображения  лица,  полученные  с  помощью  фото-  видео  устройств,  позволяющие
установить  личность  субъекта  персональных  данных;  биометрические  персональные  данные:
Анализы, рост, вес

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Клиенты; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации  на  оператора  функций,  полномочий  и  обязанностей;;  обработка  персональных
данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта
персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  систематизация;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);
извлечение;  использование;  передача (предоставление,  доступ);  обезличивание;  блокирование;
удаление; уничтожение; распространение;
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Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

№ 2:

Цель обработки данных: Ведение кадрового и бухгалтерского учета

Категории персональных данных

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения;
место  рождения;  семейное  положение;  социальное  положение;  имущественное  положение;
доходы;  пол;  адрес  электронной  почты;  адрес  места  жительства;  адрес  регистрации;  номер
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные
водительского  удостоверения;  данные  документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами
Российской  Федерации;  данные  документа,  содержащиеся  в  свидетельстве  о  рождении;
реквизиты  банковской  карты;  номер  расчетного  счета;  номер  лицевого  счета;  профессия;
должность;  сведения о трудовой деятельности (в  том числе стаж работы,  данные о трудовой
занятости  на  текущее  время  с  указанием  наименования  и  расчетного  счета  организации);
отношение  к  воинской  обязанности,  сведения  о  воинском  учете;  сведения,  собираемые
посредством  метрических  программ;  Специальные  категории  персональных  данных
сведения  о  состоянии  здоровья;  Биометрические  персональные  данные
данные  изображения  лица,  полученные  с  помощью  фото-  видео  устройств,  позволяющие
установить личность субъекта персональных данных;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Соискатели; Уволенные работники; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  систематизация;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);
извлечение;  использование;  передача (предоставление,  доступ);  обезличивание;  блокирование;
удаление; уничтожение; распространение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

№ 3:

Цель обработки данных: Обеспечение пропускного режима на территорию оператора

Категории персональных данных
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Персональные  данные:  фамилия,  имя,  отчество;  год  рождения;  данные  документа,
удостоверяющего  личность;  данные  водительского  удостоверения;  данные  документа,
удостоверяющего  личность  за  пределами  Российской  Федерации;  профессия;  должность;
Биометрические персональные данные данные изображения лица, полученные с помощью фото-
видео устройств, позволяющие установить личность субъекта персональных данных;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники;  Соискатели;  Родственники  работников;  Уволенные  работники;  Контрагенты;
Представители контрагентов; Клиенты; Студенты; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);  извлечение;
использование;  передача  (предоставление,  доступ);  обезличивание;  блокирование;  удаление;
уничтожение; распространение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет;

№ 4:

Цель  обработки  данных: Обеспечение  соблюдения  законодательства  о  государственной
социальной помощи РФ

Категории персональных данных:

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения;
место  рождения;  семейное  положение;  социальное  положение;  имущественное  положение;
доходы;  пол;  адрес  электронной  почты;  адрес  места  жительства;  адрес  регистрации;  номер
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные
водительского  удостоверения;  данные  документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами
Российской  Федерации;  данные  документа,  содержащиеся  в  свидетельстве  о  рождении;
реквизиты банковской карты; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том
числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и
расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
сведения  об  образовании;  Специальные  категории  персональных  данных
сведения о состоянии здоровья;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Уволенные работники; Клиенты;
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Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  систематизация;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);
извлечение;  использование;  передача (предоставление,  доступ);  обезличивание;  блокирование;
удаление; уничтожение; распространение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

№ 5:

Цель обработки данных: Обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ

Категории персональных данных

Персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения;
место  рождения;  семейное  положение;  социальное  положение;  имущественное  положение;
доходы;  пол;  адрес  электронной  почты;  адрес  места  жительства;  адрес  регистрации;  номер
телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные
документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; данные документа,
содержащиеся в свидетельстве о рождении; реквизиты банковской карты; профессия; должность;
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на
текущее  время  с  указанием  наименования  и  расчетного  счета  организации);  сведения  об
образовании;  Специальные  категории  персональных  данных
сведения о состоянии здоровья;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Уволенные работники; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  систематизация;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);
извлечение;  использование;  передача  (предоставление,  доступ);  блокирование;  удаление;
уничтожение;
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Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

№ 6:

Цель  обработки  данных: Подготовка,  заключение  и  исполнение  гражданско-правового
договора

Категории персональных данных

Персональные данные:  фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения;
место  рождения;  пол;  адрес  электронной  почты;  адрес  места  жительства;  номер  телефона;
СНИЛС;  ИНН;  гражданство;  данные  документа,  удостоверяющего  личность;  данные
водительского  удостоверения;  данные  документа,  удостоверяющего  личность  за  пределами
Российской  Федерации;  реквизиты  банковской  карты;  профессия;  должность;  сведения,
собираемые посредством метрических программ; Специальные категории персональных данных
сведения о судимости;

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Контрагенты; Представители контрагентов; Клиенты; Законные представители;

Правовое основание обработки персональных данных:

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на
обработку  его  персональных  данных;;  обработка  персональных  данных  необходима  для
достижения  целей,  предусмотренных  международным договором  Российской  Федерации  или
законом,  для  осуществления  и  выполнения  возложенных  законодательством  Российской
Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;;

Перечень действий:

сбор;  запись;  систематизация;  накопление;  хранение;  уточнение  (обновление,  изменение);
извлечение;  использование;  передача (предоставление,  доступ);  обезличивание;  блокирование;
удаление; уничтожение; распространение;

Способы обработки:

смешанная; с передачей по внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет;

3.4. Обработка  персональных  данных  может  осуществляться  исключительно  в  целях,

отраженных в п.3.3 настоящей Политики. 

4. Правовые основания обработки персональных данных

4.1. Правовым  основанием  обработки  персональных  данных  является  совокупность
нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор
осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

1) Конституция Российской Федерации;
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2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Трудовой кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (ред. от 14.07.2022) «О персональных
данных»;

5) Федеральным  законом  от  21  ноября  2011  г.  №  323-Ф3  «Об  основах  охраны
здоровья граждан в Российской Федерации»;

6) Налоговый кодекс Российской Федерации;

7) Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

8) Федеральный  закон  от  15.12.2001  N  167-ФЗ  «Об  обязательном  пенсионном
страховании в Российской Федерации»;

9) Постановление Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года №
687  «Об  утверждении  Положения  об  особенностях  обработки  персональных  данных,
осуществляемой без использования средств автоматизации»;

10) Постановление Правительства РФ от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении
требований  к  защите  персональных  данных  при  их  обработке  в  информационных  системах
персональных данных»;

11) Приказ  Роскомнадзора  от  30.05.2017  N  94  «Об  утверждении  методических
рекомендаций  по  уведомлению  уполномоченного  органа  о  начале  обработки  персональных
данных и о внесении изменений в ранее представленные сведения»;

12) Приказ  Роскомнадзора  от  24.02.2021  N  18  «Об  утверждении  требований  к
содержанию  согласия  на  обработку  персональных  данных,  разрешенных  субъектом
персональных данных для распространения»;

13) иные  нормативные  правовые  акты,  регулирующие  отношения,  связанные  с
деятельностью Оператора.

4.2. Также  правовым  и  фактическими  основаниями  обработки  персональных  данных
также являются:

1) Устав Оператора;

2) трудовые договоры, заключаемые между Оператором и субъектами ПДн;

3) согласие субъектов ПДн на обработку их ПДн.

4) согласиями субъектов ПДн на распространение их ПДн.

5. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 
категории субъектов персональных данных

5.1. Содержание  и  объем  обрабатываемых  персональных  данных  должны
соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики.
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Обрабатываемые  персональные  данные  не  должны  быть  избыточными  по  отношению  к
заявленным целям их обработки.

5.2. Оператор  может  обрабатывать  персональные  данные  следующих  категорий
субъектов персональных данных.

5.3. Персональные данные пациентов, включают в себя:

1) фамилия; 

2) имя;

3) отчество (при наличии);

4) год рождения;

5) месяц рождения;

6) дата рождения; 

7) гражданство;

8) место рождения;

9) адрес регистрации и место жительства;

10) паспортные данные;

11) контактные данные: номера телефонов, адреса электронной почты, наименование
аккаунтов мессенджеров, наименование аккаунтов социальных сетей;

12) семейное положение;

13) состояние здоровья; 

14) данные свидетельства о рождении; 

15) данные о расторжении брака; 

16) сведения полиса ОМС; 

17)  сведения страхового свидетельства; 

18) сведения о близких родственниках: Ф. И. О. и степени родства, в случае смерти
родственника дата и причина смерти; 

19) место работы/учебы; 

20) номер амбулаторной карты; 

21) номер истории болезни; 

22) сведения о состоянии здоровья, в том числе группа здоровья, наличие и группа
инвалидности; 

23)  состояние диспансерного учета; 
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24) зарегистрированные диагнозы по результатам обращения пациентов к врачу, в том
числе при прохождении диспансеризации и медицинских осмотров; 

25)  информация  об  оказанных  медицинских  услугах,  в  том  числе  о  проведенных
лабораторных  анализах  и  исследованиях  и  их  результатах,  выполненных  оперативных
вмешательствах, случаях стационарного лечения и их результатах;

26)  о  выданных  листах  временной  нетрудоспособности  с  указанием  номера  листа
нетрудоспособности и периода нетрудоспособности; 

27)  регистрация прикрепления на территории обслуживания пациента - дата и признак
прикрепления;

28) информация о выписанных и отпущенных лекарственных средствах,  и  изделиях
медицинского назначения; 

29)  информация  о наличии льгот (по категориям),  о  документах,  подтверждающих
право на льготу и право на льготное лекарственное обеспечение; 

30)  дата и причина смерти гражданина. 

5.4. Биометрические персональные данные Пациентов:

1) цветное и черно-белое цифровое фотографическое изображение;

2) цветное и черно-белое фотографическое изображение;

3)  цветное и черно-белое цифровое видеоизображение.

5.5. Получение  ПДн  Пациента  преимущественно  осуществляется  путем  личного
представления  Пациентом  ПДн с  письменного  согласия  на  обработку  ПДн,  за  исключением
случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством РФ.

5.6. В случае недееспособности пациента или не достижения пациентом возраста 15 лет

согласие  на  обработку  его  персональных  данных  дает  в  письменной  форме  его  законный
представитель.

5.7. В случае смерти пациента согласие на обработку его ПДн дают в письменной форме
наследники пациента, если такое согласие не было дано пациентом при его жизни.

5.8. Пациент имеет право:

1) требовать от Оператора уточнения своих ПДн, их блокирования или уничтожения в
случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными
или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

2) доступа  к  своим  ПДн  при  личном  обращении  к  представителю  Оператора  при
наличии паспорта;

3) доступа  к  своим  ПДн  при  направлении  письменного  запроса,  который  должен
содержать  номер  основного  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  Персональных
данных,  сведения  о  дате  выдачи  указанного  документа  и  выдавшем  его  органе  и
собственноручную подпись субъекта Персональных данных;
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4) оформить доверенность на право доступа к его ПДн;

5) принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

5.9. Пациент, как субъект ПДн, имеет право на получение сведений:

1) об Операторе, о месте нахождения оператора;

2) о наличии у Оператора ПДн, относящихся к соответствующему субъекту ПДн;

3) на  подтверждение  факта  обработки  ПДн  Оператором,  а  также  цели  такой
обработки;

4) о способах обработки ПДн, применяемые Оператором;

5) о  лицах,  которые  имеют доступ  к  ПДн или которым может  быть  предоставлен
такой доступ;

6) о перечне обрабатываемых ПДн и источник их получения;

7) о сроках обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;

8) о том, какие юридические последствия для субъекта ПДн может повлечь за собой
обработка его персональных данных;

9) на  ознакомление  с  ПДн,  за  исключением  случая,  когда  предоставление  ПДн
нарушает конституционные права и свободы других лиц.

5.10. При  приеме  к  врачу  пациент  представляет  следующие  документы,  содержащие
персональные данные о себе:

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, гражданство;

2) страховой полис обязательного медицинского страхования;

3) в  отдельных  случаях  с  учетом  специфики  обследования,  действующим
законодательством РФ может предусматриваться необходимость предъявления дополнительных
документов.

5.11. Обработка  Оператором  биометрических  ПДн  (сведений,  которые  характеризуют

физиологические  и  биологические  особенности  человека,  на  основании  которых  можно
установить  его  личность)  осуществляется  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации. 

5.12. Допускается  обработка  биометрических  ПДн:  цветных и  черно-белых цифровых

фотографий,  цветных  и  черно-белых  цифровых  видеоизображений  с  целью  осуществление
пропускного  режима,  осуществление  контроля  качества  работы,  осуществление  контроля
безопасности,  осуществление  контроля  соблюдения  правил  трудовой  дисциплины,
осуществление  контроля  соблюдения  правил  техники  безопасности  в  случаях  получения
согласия субъекта персональных данных. 

5.13. Оператором  не  осуществляется  обработка  специальных  категорий  ПДн,

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или
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философских убеждений, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ.

6. Порядок и условия обработки персональных данных

6.1. Обработка  ПДн  осуществляется  Оператором  в  соответствии  с  требованиями
законодательства Российской Федерации.

6.2. Обработка  ПДн  осуществляется  с  согласия  субъектов  персональных  данных  на
обработку  их  персональных  данных,  а  также  без  такового  в  случаях,  предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

6.3. .  Размещение  ПДн  для  распространения  осуществляется  с  условием  получения

отдельного согласия субъектов ПДн. 

6.4. Оператор  осуществляет  как  автоматизированную,  так  и  неавтоматизированную

обработку ПДн.

6.5. К обработке  ПДн допускаются работники Оператора,  в  должностные обязанности

которых входит обработка персональных данных.

6.6. Обработка ПДн осуществляется путем:

1) получения  ПДн  в  устной  и  письменной  форме  непосредственно  от  субъектов
персональных данных;

2) получения ПДн из общедоступных источников;

3) внесения  ПДн  в  электронные  и  бумажные  документы,  базы  данных,  журналы,
реестры и информационные системы Оператора;

6.7. Не  допускается  раскрытие  третьим  лицам  и  распространение  ПДн  без  согласия

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

6.8. Передача  персональных  данных  органам  дознания  и  следствия,  в  Федеральную

налоговую службу, Социальный фонд Российской Федерации и другие уполномоченные органы
исполнительной  власти  и  организации  осуществляется  в  соответствии  с  требованиями
законодательства Российской Федерации.

6.9. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры

для защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения,
блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:

1) назначен ответственный за организацию обработки персональных данных; 

2)  утверждены локальные нормативные акты и формы согласия, регламентирующие
порядок обработки персональных данных;  

3) применены  правовые,  организационные  и  технические  меры  по  обеспечению
безопасности ПДн в соответствии со статьей 19 ФЗ от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных
данных»; 

4) осуществляется  внутренний  контроль  соответствия  обработки  персональных
данных ФЗ от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним
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нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике оператора
в отношении обработки персональных данных, локальным актам оператора; 

5) производится  оценка  вреда,  который  может  быть  причинен  субъектам
персональных  данных  в  случае  нарушения  настоящего  ФЗ  от  27.07.2006  N  152-ФЗ  «О
персональных  данных»,  соотношение  указанного  вреда  и  принимаемых  оператором  мер,
направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ от 27.07.2006 N
152-ФЗ «О персональных данных»; 

6) работники,  непосредственно  осуществляющих  обработку  ПДн,  ознакомлены  с
положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных; 

7) определены  угрозы  безопасности  ПДн  при  их  обработке  в  информационных
системах персональных данных;

8) применены организационные и технические меры по обеспечению безопасности
ПДн при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для
выполнения  требований  к  защите  персональных  данных,  исполнение  которых  обеспечивает
установленные  Правительством  Российской  Федерации  уровни  защищенности  персональных
данных; 

9) применены прошедшие в установленном порядке процедуру оценки соответствия
средств защиты информации; 

10) производится  оценка  эффективности  принимаемых  мер  по  обеспечению
безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; 

11) учитываются машинные носители персональных данных; 

12) производится обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным
данным и принятием мер, в том числе предусмотрены меры по обнаружению, предупреждению и
ликвидации  последствий  компьютерных  атак  на  информационные  системы  ПДн  и  по
реагированию на компьютерные инциденты в них; 

13) предусмотрены  меры  по  восстановлению  ПДн,  модифицированных  или
уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

14) установлены правила доступа к ПДн, обрабатываемым в информационной системе
персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с
ПДн в информационной системе персональных данных; 

15) осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
ПДн и уровня защищенности информационных систем персональных данных.

16) организует  работу  с  информационными  системами,  в  которых  обрабатываются
ПДн;

17) хранит  ПДн  в  условиях,  при  которых  обеспечивается  их  сохранность  и
исключается неправомерный доступ к ним;

18) организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку ПДн.
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2.1. Оператор осуществляет хранение ПДн в форме, позволяющей определить субъекта
ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен
федеральным законом, договором.

6.10. При сборе ПДн, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной

сети  Интернет,  Оператор  обеспечивает  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,
уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение  персональных  данных  граждан  Российской
Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.

6.11. Условиями прекращения обработки ПДн является:

1) ликвидация, реорганизация, изменение законодательства;

2) отзыв согласия на обработку ПДн.

3) прекращение трудового договора.

7. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение

персональных данных и прекращение их обработки, ответы на запросы субъектов на
доступ к персональным данным

7.1. Подтверждение  факта  обработки  персональных  данных  Оператором,  правовые
основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст.
14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных
или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения запроса
субъекта персональных данных или его представителя. Данный срок может быть продлен, но не
более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору следует направить субъекту персональных
данных  мотивированное  уведомление  с  указанием  причин  продления  срока  предоставления
запрашиваемой информации.

7.2. Запрос должен содержать:

1) номер  основного  документа,  удостоверяющего  личность  субъекта  ПДн  или  его
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

2) сведения,  подтверждающие  участие  субъекта  ПДн  в  отношениях  с  Оператором
(номер  договора,  дата  заключения  договора,  условное  словесное  обозначение  и  (или)  иные
сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных
Оператором;

3) подпись субъекта ПДн или его представителя.

7.3. Запрос  может  быть  направлен  в  форме  электронного  документа  и  подписан
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.4. Оператор предоставляет сведения,  указанные в ч.  7 ст.  14 Закона о персональных
данных,  субъекту  персональных  данных  или  его  представителю  в  той  форме,  в  которой
направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или
запросе.

7.5. Если  в  обращении  (запросе)  субъекта  персональных  данных  не  отражены  в
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соответствии с требованиями Закона  о персональных данных все  необходимые сведения или
субъект  не  обладает  правами  доступа  к  запрашиваемой  информации,  то  ему  направляется
мотивированный отказ.

7.6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может

быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если
доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные
интересы третьих лиц.

7.7. В  случае  выявления  неточных  персональных  данных  при  обращении  субъекта

персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
Оператор  осуществляет  блокирование  персональных  данных,  относящихся  к  этому  субъекту
персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период
проверки,  если блокирование персональных данных не  нарушает права и законные интересы
субъекта персональных данных или третьих лиц.

7.8. В  случае  подтверждения  факта  неточности  персональных  данных  Оператор  на

основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем
либо  Роскомнадзором,  или  иных необходимых документов  уточняет  персональные  данные  в
течение  семи  рабочих  дней  со  дня  представления  таких  сведений  и  снимает  блокирование
персональных данных.

7.9. В  случае  выявления  неправомерной  обработки  ПДн  при  обращении  (запросе)
субъекта ПДн или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование
неправомерно обрабатываемых ПДн,  относящихся  к  этому субъекту  персональных данных,  с
момента такого обращения или получения запроса.

7.10. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным лицом
факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения) ПДн (доступа
к ПДн), повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, Оператор:

1) в  течение  24  часов  -  уведомляет  Роскомнадзор  о  произошедшем  инциденте,
предполагаемых  причинах,  повлекших  нарушение  прав  субъектов  персональных  данных,
предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, и принятых мерах
по устранению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном
Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом;

2) в  течение  72  часов  -  уведомляет  Роскомнадзор  о  результатах  внутреннего
расследования  выявленного  инцидента  и  предоставляет  сведения  о  лицах,  действия  которых
стали его причиной (при наличии).

7.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва

субъектом  персональных  данных  согласия  на  их  обработку  персональные  данные  подлежат
уничтожению, если:

1) иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект персональных данных;

2) оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных



16 / 16

данных  на  основаниях,  предусмотренных  Законом  о  персональных  данных  или  иными
федеральными законами;

3) иное  не  предусмотрено  другим  соглашением  между  Оператором  и  субъектом
персональных данных.

7.12. При обращении субъекта ПДн к Оператору с требованием о прекращении
обработки  персональных  данных  в  срок,  не  превышающий  10  рабочих  дней  с  даты
получения Оператором соответствующего требования, обработка ПДн прекращается,  за
исключением  случаев,  предусмотренных  Законом  о  персональных  данных.  Указанный
срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору
необходимо направить субъекту ПДн мотивированное уведомление с указанием причин
продления срока.
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